SULEYMAN DEMIREL UNIiVERSITESI

AVRUPA BIRLIGI VE ULUSLARARASI KURULUSLARIN KAYNAKLARINDAN
PROJE KARSILIGI AKTARILAN HIiBE TUTARLARININ HARCANMASI VE
MUHASEBELESTIRILMESINE ILISKIN YONERGESI

BIiRINCi BOLUM
AMAC, KAPSAM, DAYANAK VE TANIMLAR

Amac

MADDE 1- (1) Bu ydnergenin amaci, Avrupa Birligi, uluslararasi kuruluglar veya
uluslararas1 konsorsiyumlardan Siileyman Demirel Universitesine proje karsihg1 aktarilan hibe
niteligindeki tutarlarin uluslararast anlasma hiikiimleri sakli kalmak kaydiyla izlenmesi,

harcanmasi ve muhasebelestirilmesini belirlemektir.
Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonerge proje karsihigi idaremize aktarilan Avrupa Birligi

hibelerinin harcanmasina iligkin islemleri kapsar.
Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge, 27/11/2007 tarihli ve 26713 sayili Resmi Gazete ’de
yayimmlanan Avrupa Birligi ve Uluslararast Kuruluslarm Kaynaklarmdan Kamu Idarelerine
Proje Karsiligi Aktarilan Hibe Tutarlarnin Harcanmasi ve Muhasebelestirilmesine Iliskin
Yonetmelik ve 25/08/2009 tarihli ve 27330 sayil1 Resmi Gazete ’de yayimlanan Avrupa Birligi
Ve Uluslararas1 Kuruluslarin Kaynaklarmdan Kamu Idarelerine Proje Karsilig1 Aktarilan Hibe
Tutarlarmin Harcanmast Ve Mubhasebelestirilmesine Iliskin Yonetmelikte Degisiklik

Yapilmasina Dair Yonetmelik hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.
Tanmimlar
MADDE 4- (1) Bu Yo6nergede gegen;

a) Harcama Birimi: Siileyman Demirel Universitesi biinyesinde, projeye iliskin
islemlerin yiiriitiildigii birim ya da birimleri,
b) Muhasebe Birimi: Siileyman Demirel Universitesi Strateji Gelistirme Daire

Bagkanligini,



¢)

d)

9)

-

g)

Muhasebe Yetkilisi: Muhasebe hizmetlerinin yiiriitiilmesinden ve muhasebe
biriminin yonetiminden sorumlu kisiyi,

Ozel Hesap: Avrupa Birligi, uluslararas1 kuruluslar veya uluslararasi
konsorsiyumlar tarafindan Siileyman Demirel Universitesince gelistirilen projeler
icin aktarilan hibe niteligindeki tutarlarin izlendigi hesaplari,

Proje: Avrupa Birligi, uluslararas1 kuruluslar veya uluslararasi konsorsiyumlardan
aktarilan hibe yardimlarla finanse edilen ve Siileyman Demirel Universitesi
bilinyesinde yiiriitiilen ¢alismalari,

Proje Yiiriitiiciisii: Proje Sozlesmesi geregi Siileyman Demirel Universitesi
Rektorliigii tarafindan projenin yiiriitiilmesinden dogrudan yetkili ve sorumlu
kilinan ve proje kapsaminda yapilacak harcamalar i¢in harcama yetkisine sahip olan
kisiyi,

Proje Mutemedi: Mal veya hizmet alim1 i¢in 6n 6deme / avans verilmek iizere proje
yliriitiiclisii tarafindan belirlenen kisiyi,

Yararlanici: Hibe destegi almaya hak kazanan kisiyi,

Proje Calisan1: Projede calisan kamu gorevlisini veya is sézlesmesine gore

calistirilan gorevli veya gorevlileri ifade eder.

IKiNCi BOLUM

HARCAMALAR VE SORUMLULUKLAR

Proje Kapsaminda Yapilabilecek Harcamalar

MADDE 5- (1) Proje yiiriitiiciisiiniin verecegi talimat {izerine, proje 6zel hesaplarini

tutan muhasebe birimi tarafindan asagida belirtilmis olan harcamalar, proje sozlesmesine ve

mevzuat hiikiimlerine uygun olarak proje kapsaminda acilan banka hesabindan yapilir.

a)
b)
c)
¢)

Proje s6zlesmesine uygun olarak konaklama, seyahat ve iase harcamalari,

Tiiketim mal ve malzemesi, demirbas, makine ve techizat alimlari,

Projenin yliriitiilmesi i¢in gerekli hizmet alimlari,

Proje siiresi ile sinirli olmak kaydiyla, proje kapsaminda ve projeye iliskin
hizmetlerde gorev alan memurlar ile diger kamu gorevlilerine proje s6zlesmesine
gore ddenecek ticretler ile bu 6demelerden dogacak sigorta primi ve igsizlik sigortasi

primi olmasi halinde, isveren hissesi demeleri,
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d)

Proje stiresi ile sinirli olmak kaydiyla, proje kapsaminda ve projeye iliskin
hizmetlerde is sozlesmesine dayanilarak calistirilacak kisilere 6denecek briit ticret
ile bu iicrete iliskin sigorta primi ve igsizlik sigortasi primi igveren hissesi ddemeleri,
Proje siiresi ile sinirli olmak kaydiyla proje kapsaminda ve projeye iligkin
hizmetlerde gorev alan memurlara, diger kamu gorevlilerine ve is sdzlesmesine
dayanilarak caligtirilacak kisilerin iicretlerinden kesilen damga vergisi ve gelir

vergisi 6demeleri vb. iglemler proje kapsaminda acilmig banka hesabindan ddenir.

Harcama Limiti

MADDE 6- (1) Ozel hesapta bulunan tutarlar; proje sozlesmesine uygun olarak,

konaklama, seyahat ve iage harcamalari, tiikketim mali ve malzemesi, demirbas, makine—teghizat

ve hizmet alimlar1 ile proje kapsamindaki diger giderler i¢in kullanilir.

a)

b)

Proje kapsaminda yapilacak mal ve hizmet alimlari, proje s6zlesmesinde yer alan
belirlemeler ve varsa projenin uygulama siirecini gosteren program kurallari
cercevesinde yapilir. Proje s6zlesmesi veya program kurallarinda olmamasi halinde,
150.000 € kadar olan alimlar proje ylriitiiciisiiniin yetki ve sorumlulugunda ve
onceden belirleyecegi usul ve ilkelere gore gerceklestirilir. Bu miktar1 asan alimlar
ise, 4734 Sayil1 Kamu Thale Kanunu’nun 3 iincii maddesinin (f) bendi kapsaminda,

2003/6554 Sayil1 Bakanlar Kurulu Karari ile belirlenen esaslar ¢ercevesinde yapilir.

Proje kapsaminda yapilacak seyahatlere iliskin giindelikler, varsa proje
sOzlesmesinde belirtilen hiikiimlere gore 6denir. Proje s6zlesmesinde herhangi bir
hiikiim bulunmamasi halinde, yurti¢i seyahatler i¢in 10/02/1954 tarih ve 6245 sayili
Harcirah Kanununun 33 iincii maddesinin (a) fikrasina gore miistahak olunan
giindeligin iki kat1 6denir. Yurtdisi seyahatler i¢in ise Harcirah Kanunu hiikiimleri
uygulanir. Konaklama iicretleri belgelendirilmek sartiyla Harcirah Kanununun 33
iincli maddesinin (a) fikrasma gore miistahak olunan tutarin dort kati, belge tutarini
gecmemek sartiyla ayrica 6denir.

Seyahat gideri 6demeleri, ekonomik seyahat alternatifleri kullanilmak sart1 ve her
akademik yil i¢in yaymlanan Erasmus+ Programm Yiiksekogretim Kurumlari I¢in
Erasmust Uygulama El Kitabinda veya benzeri uygulama rehberlerinde belirtilen
sire ve oranlar (mesafe hesaplayici) dikkate alinarak gerceklesme degerleri

uzerinden Odenir.



¢)

Proje stiresi ile sinirli olmak kaydiyla, proje kapsaminda ve projeye iliskin
hizmetlerde is sozlesmesine dayanilarak caligtirilacak kisilere 6denecek ticretler,
isin mahiyeti, siiresi ve gilincel rayi¢ ticret gibi unsurlar gz Oniine alinarak, proje
sozlesmesinde aksine bir hitkiim bulunmamasi sartiyla proje yiiriitiiclisii tarafindan

belirlenir.

Sorumluluklar

MADDE 7- (1) Proje hesabini tutan muhasebe birimi tarafindan her proje igin banka

nezdinde o6zel hesap agtirilir. Heniiz desteklenmesi kesin olmayan projelere iligkin olarak,

hibeyi saglayan kurulus tarafindan banka hesap numarasmin bildirilmesi istenildigi takdirde

muhasebe birimince hibe saglanmadan 6nce de banka nezdinde 6zel hesap agtirilabilir. Projeye

yonelik her tiirlii harcama, proje yiirlitiiciisiiniin verecegi talimat iizerine proje 6zel hesaplarini

tutan muhasebe birimi tarafindan proje kapsaminda agilan banka hesabindan yapilir.

(2) Proje yiiriitiiciisti, sinirlar1 ve st limitleri agik¢a belirtilmek suretiyle harcama

yetkisinin bir kismuni ilgili kurumun ihtisas sahibi birimlerinin yetkililerine, kurumun {ist

yOneticisinin onayiyla devredebilir. Harcama yetkisinin devredilmis olmasi1 harcama

yetkilisinin idari sorumlulugunu ortadan kaldirmaz.

a)

b)

¢)

Proje Yiritliciisiiniin Sorumlulugu: Harcamalarin proje sartlar1 ve amaglarina
uygun, etkin ve verimli olarak kullanilmasindan, kamu idaresine ve kaynagi
saglayan kurulusa hesabmi vermekten, proje kaynagmin etkin ve verimli
kullanilmamasindan dogacak her tiirlii zararin tazmininden ve harcama
talimatlarinin proje s6zlesmesi ve mevzuatin uygulama esaslarina uygunlugundan
sorumludur.

Proje Mutemedinin Sorumlulugu: Proje mutemedi, 6n 6deme / avans ve diger
odemelerden harcadig: tutarlara iliskin kanitlayict belgeleri, harcama talimatinda /
onay belgesinde (6n 6deme / avans onayi) gegen siire icinde muhasebe yetkilisine
vermek ve artan tutar1 iade ederek hesabini kapatmakla yiikiimliidiir.

Muhasebe Yetkilisinin Sorumlulugu: Giderlerin kanitlayici belgelere dayanilarak,
dogru sekilde muhasebelestirilmesi ve raporlanmasidir.

Yararlanicilarin Sorumlulugu: Proje kapsaminda hibe, seyahat gideri, konaklama ve
iage gideri gibi giderleri karsilananlar, kanitlayic1 belgeleri harcama birimine/proje
yuriitiiciisiine siiresinde ibraz etmekten ve bu belgelerin igeriginden ve

dogrulugundan sorumludurlar.



d) Harcama Biriminin Sorumlulugu:

1) Imzalanan hibe sézlesmelerinin iist yaziyla proje bilgilerini icerecek sekilde Strateji
Gelistirme Daire Bagkanligina gondermek,

2) Imzalanan hibe soézlesmeleri ile birlikte varsa kurumsal destek limitlerinin de
Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina bildirmek (bu limitlerden harcanan ve kalan
tutarlarin takibi),

3) On 6demelerin zamaninda kapatilmasi, zamaninda kapatilmayan on 6demelerin
hukuki siireci baslatmak tizere Strateji Gelistirme Daire Baskanhigina bildirmek,

4) Proje kapsaminda is sdzlesmesine bagli olarak ¢alistirilacak kisi/kisilerin ise giris-
¢ikis bildirimlerini yapmak,

5) Temin edilen hibeler ve bu hibelerden yapilacak 6demelere iliskin belgelerin
asillarinin, gerektiginde projenin denetimi ile gorevli denet¢iye verilmek {iizere
muhafaza etmek,

6) Mevzuat hiikiimleri geregince projelere iliskin islemlerin gergeklestirilmesi ve

takibini yapmaktir.

UCUNCU BOLUM

HIBE VE GIDERLERIN GERCEKLESTIRILMESI VE KANITLAYICI
BELGELER

Hibe Odemelerinin Kapsam

MADDE 8- (1) Hibe 6demeleri, her akademik yil i¢in yararlanici (YiiksekOgretim
Kurumu) ile Merkez (Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlar1 Merkezi Ile T.C. Alile,
Calisma Ve Sosyal Hizmetler Bakanlig {lgili Birimi) arasinda imzalanan Sézlesmenin eki olan
“Erasmus+ Yiiksekdgretim Kurumlari Igin Erasmus Uygulama El Kitabi ve T.C. Aile, Calisma
Ve Sosyal Hizmetler Bakanlig1 Avrupa Birligi Ve Mali Yardimlar Dairesi Baskanlig1 Avrupa
Birligi fonlariyla desteklenen Hibe Projeleri Uygulama Rehberi” talimatlar1 kapsaminda

yapilmalidir.

(2) Hibe d6demeleri, bilimsel amagl hibelerde dahil olmak tizere; 6grenci hareketliligi
(6grenim ve staj), personel hareketliligi (ders verme ve egitim alma), engelli 6grenciler ve

liniversite personeli igin ek hibeleri ile kurumsal destek hibelerini kapsar.



Ogrenci Hareketliligi Kapsaminda Verilen Hibeler ve Kanitlayic1 Belgeler

MADDE 9- (1) Ogrenci 6grenim hareketliligi kapsaminda yapilacak bagvurularm kabul

edilmesi sonucu, ilk hibe (6n 6deme) 6demelerinin yapilmasinda;

a)

b)
c)
¢)

Ogrencinin segildigine iliskin 6grenciye yapilan yazil bildirim (ilan veya tutanakla
kayit altina alinan se¢im listeleri),

Harcama talimati / onay belgesi,

Katilime1 bilgilerini ve hibe mahiyetini, miktarini vb. bilgileri icerir belge,

Hibe sozlesmesi,

O0deme emri belgesine baglanir.

(2) Ogrencinin dénmesi ve belgelerini teslim etmesi sonucunda, kalan hibe miktari

odemelerinde (6n 6deme mahsup);

a)
b)
c)
¢)
d)

Ogrencinin transkripti ve katilim siiresini belirten belge,

Katilim sertifikasi,

Katilimci bilgilerini ve hibe mahiyetini, miktarini vb. bilgileri icerir belge,
Yolluk bildirimi,

Varsa 6n 6demeden artan tutarm iade edildigine iliskin dekont,

0deme emri belgesine baglanir.

(3) Ogrenci staj hareketliligi kapsaminda yapilacak basvurularin kabul edilmesi

sonucunda, ilk hibe (6n 6deme) 6demesinin yapilmasinda;

a)

b)
c)
¢)

Ogrencinin segildigine iliskin 6grenciye yapilan yazil bildirim (ilan veya tutanakla
kayit altina alinan se¢im listeleri),

Harcama talimati / onay belgesi,

Katilime1 bilgilerini ve hibe mahiyetini, miktarini vb. bilgileri igerir belge

Hibe sozlesmesi,

O0deme emri belgesine baglanir.

(4) Ogrencinin staj hareketliliginden dénmesi ve belgelerini teslim etmesi sonucunda,

kalan hibe miktarmin 6denmesinde (6n 6deme mahsup);

a)

Ogrencinin katilim siiresini Ve basar1 durumunu gésteren belge,



b)
c)
%)
d)

Katilim sertifikasi,
Katilimer bilgilerini ve hibe mahiyetini, miktarmni vb. bilgileri igerir belge,
Yolluk bildirimi,

Varsa 6n 6demeden artan tutarm iade edildigine iliskin dekont,

O0deme emri belgesine baglanir.

(5) Ogrenci 6grenim ve staj hareketliligi kapsaminda 6n 6deme almadan gerekli

belgelerini teslim etmesi sonucunda yapilacak dogrudan 6demelerde;

a)

b)
c)
¢)
d)
€)

Ogrencinin segildigine iliskin dgrenciye yapilan yazili bildirim (ilan veya tutanakla
kayit altina alinan se¢im listeleri),

Harcama talimati / onay belgesi,

Katilimci bilgilerini ve hibe mahiyetini, miktarini vb. bilgileri icerir belge,

Hibe sozlesmesi,

Katilim sertifikasi,

Yolluk bildirimi,

0deme emri belgesine baglanir.

Personel Hareketliligi Kapsaminda Verilen Hibeler ve Kanitlayic1 Belgeler

MADDE 10- (1) Ders verme hareketliligi kapsaminda yapilacak basvurularin kabul

edilmesi sonucunda, ilk hibe (6n 6deme) 6demesinin yapilmasinda;

a)
b)

c)

¢)
d)

e)

Gorevlendirme yazisi,

Harcama talimat1 / onay belgesi,

Personelin segildigine iliskin yazili bildirim (ilan veya tutanakla kayit altina alinan
sec¢im listeleri)

Hibe sozlesmesi,

Kars1 kurumdan kabul yazis1 (davetiye),

Katilimct bilgilerini ve hibe mahiyetini, miktarin1 vb. bilgileri icerir belge,

O0deme emri belgesine baglanir.

(2) Personelin donmesi ve belgelerini teslim etmesi sonucunda, kalan hibe miktar1 ve

seyahat giderlerinin 6denmesinde (6n 6deme mahsup);

a)

Gorevlendirme yazis1 veya is plani,



b)
c)
%)

d)
e)

Katilim sertifikasi,

Katilime1 bilgilerini ve hibe mahiyetini, miktarini vb. bilgileri icerir belge,

Eger mesafe hesaplayicisinin hesapladigi miktar haricinde ekstra hibe verilmigse
seyahat gider belgeleri (ucgak bileti ve ugus kartlari, fatura, makbuz vb.),

Yolluk bildirimi,

Varsa 6n 6demeden artan tutarm iade edildigine iliskin dekont,

O0deme emri belgesine baglanir.

(3) Egitim alma hareketliligi kapsaminda yapilacak bagvurularin kabul edilmesi

sonucunda, ilk hibe (6n 6deme) 6demesinin yapilmasinda;

a)
b)

c)

¢)
d)

e)

Gorevlendirme yazisi,
Harcama talimati / onay belgesi,

Personelin se¢ildigine iliskin yazili bildirim (ilan veya tutanakla kayit altina alinan
secim listeleri),
Hibe sozlesmesi,

Kars1 kurumdan kabul yazis1 (davetiye),

Katilimci bilgilerini ve hibe mahiyetini, miktarini vb. bilgileri icerir belge,

0deme emri belgesine baglanir.

(4) Personelin donmesi ve belgelerini teslim etmesi sonucunda, kalan hibe miktar1 ve

seyahat giderlerinin 6denmesinde (6n 6deme mahsup);

a)
b)
c)
¢)

d)
e)

Gorevlendirme yazis1 veya is plani,

Katilim sertifikasi,

Katilimci bilgilerini ve hibe mahiyetini, miktarini vb. bilgileri icerir belge,

Eger mesafe hesaplayicisinin hesapladigi miktar haricinde ekstra hibe verilmigse
seyahat gider belgeleri (ucak bileti ve ugus kartlari, fatura, makbuz vb.),

Yolluk bildirimi,

Varsa 6n 6demeden artan tutarin iade edildigine iliskin dekont,

O0deme emri belgesine baglanir.

(5) Personelin ders verme veya egitim alma hareketliligi kapsaminda 6n 6deme almadan

gerekli belgelerini teslim etmesi sonucunda yapilacak dogrudan 6demelerde;

a)

Gorevlendirme yazisi,



b) Harcama talimati / onay belgesi,

c) Personelin segildigine iliskin yazili bildirim (ilan veya tutanakla kayit altna alinan
secim listeleri),
¢) Hibe sozlesmesi,

d) Kars1 kurumdan kabul yazis1 (davetiye),

e) Katilimer bilgilerini ve hibe mahiyetini, miktarini vb. bilgileri igerir belge,
f) Katilim sertifikasi,

g) Yolluk bildirimi,

O0deme emri belgesine baglanir.
Kurumsal Destek Kapsaminda Yapilacak Harcamalar

MADDE 11- (1) Hibenin amaci, kurumlarin Erasmus hareketliligini organize
edebilmeleri ve kurum biinyesinde hareketliligin kalitesini artirabilmeleri icin yaptiklari
masraflara maddi destek saglamaktir. Kurumsal destek kapsaminda yapilacak harcamalarin
dogrudan Erasmus+ hareketliligi ile ilgili olmas1 gerekmektedir. Yapilacak harcama;
mantikli ve gergek¢i olmali, gerekgelendirilebilmeli ve faturalandirilmalidir. Kurumsal destek

hibesinden Erasmus hareketliligi ile dogrudan ilgisi olmayan hi¢cbir harcama yapilamaz.

(2) Ogrenci ve personel hareketliligini destekleme amaci giiden faaliyetlerle ilgili olarak
bu hareketliligin yiiriitiilmesinden sorumlu personelin yurti¢i ve yurtdis1 gérevlendirmelerine
iliskin seyahat, harcirah ve konaklama masraflar1 kurumsal destek hibesinden karsilanabilir. Bu
tiir gorevlendirmelerde s6z konusu personelin seyahat, harcirah ve konaklama masraflarina
iliskin olarak “Avrupa Birligi ve Uluslararas1 Kuruluslarin Kaynaklarindan Kamu Idarelerine
Proje Karsilig1 Hibe Tutarlarmin Harcanmasi1 ve Muhasebelestirilmesine iliskin Y&netmelik”

ile bu yonerge hiikiimleri uygulanir.

(3) Kurumsal destek kapsaminda, 6grenci ve personel hareketliligini destekleme amaci
gliden her tiirlii faaliyet ve AKTS’nin uygulanmasi ile ilgili harcamalar yapilabilir. Bu

kapsamda yapilacak harcamalar, kurumsal destek hibesi olarak belirlenen limiti asamaz.

Kurumsal Destek Kapsaminda Yapilacak Harcamalarin Genel Cercevesi

MADDE 12- (1) Kurumsal destek kapsaminda yapilacak harcamalar mevzuat usul ve

esaslarina uygun dogrudan Erasmus+ hareketliligi ile ilgili olmas1 gerekmektedir.



¢)

1)
2)

3)

4)

d)

Yapilacak harcama, usul ve ihtiyaglara uygun olmali, gerekcelendirilebilmeli ve
faturalandirilmalidir.

Birim kurumsal destek hibesini Erasmus hareketliligini organize edebilmeleri ve
kurum biinyesinde hareketliligin kalitesini artirabilmeleri i¢in kullanabilir.
Kurumsal destek kapsaminda, 6grenci ve personel hareketliligini destekleme amaci
giiden bir faaliyet olmalidur.

Kirtasiye, posta, iletisim, donanim gibi masraflar belirlenen sinirlar dahilinde
yapilmalidir.

Kirtasiye: Hibe sdzlesmeleri ve diger islemler i¢in gerekli arag-geregler saglanabilir.
Posta: Hareketlilik hakki kazananlara yapilan bildirim, tebligatlar ve benzeri
islemler.

Iletisim: Hareketlilik hakki kazananlara yapilacak bilgilendirmeler (SMS, arama
vb.)

Donanim: Personel/6grenci egitimi i¢in gerekli olabilecek arag-geregler. Bu
kapsamdaki alimlar ofis ¢alisanlar1 tarafindan rutin is ve islemlerde kullanilamaz.
Bu arag-geregler ofiste kayit altina alinarak sadece egitimle ilgili is ve islemlerde
kullanilabilir.

Dil hazirligna iliskin faaliyet giderleri ile akademik taninma i¢in gerekli olabilecek
faaliyet giderleri karsilanabilir.

Yabanci dil seviye tespiti i¢in gerekli olan sinav diizenlenmesine iliskin masraflar
karsilanabilir.

Ogrenci segim siireci ile ilgili masraflar karsilanabilir (mazeretsiz yabanci dil
smavina katilmama durumunda 6grenci i¢in yapilan harcamalar 6grenciye riicu
edilebilir).

Personel/6grenci agirlama, oryantasyon egitimi ve tanitici faaliyetler ile ilgili
harcamalar yapilabilir.

Bilgilendirme ve basimla ilgili (ilan panosunda(billboardlarda) tanitim, afis ve
brogiir gibi) harcamalar yapilabilir.

Belirlenecek kriterler, esitlik ve seffaflik ilkesine uygun bir bigimde imkanlar1 kisitl
(el kitabinda belirlenen sartlara uygun) 6grencilere vize ve seyahat masraflari
karsilanabilir.

El kitabinda belirlenen sartlara uyan 6grencilere talepleri halinde ve bu durumlarmi
belgelendirmek kaydiyla, hareketlilik tiiriine gére Ilave Hibe Destegi

saglanabilecektir.
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)

1)

2)

k)

Ogrenciler hibesiz olarak gittikten sonra, kurumsal destek hibesinden aktarim ve ek
kaynak bulunmasi gibi nedenlerle hibesiz dgrencileri hibelendirmeye yetkililerce
karar verilebilir. Yine bu durumda verilecek hibeler el kitabinda belirlenen sartlara
uygun olarak yiirtitiilmelidir.

Kurum, kurumsal destek fonlarini dijital hareketlilik yonetiminin uygulanmasi i¢in
kullanabilir (¢evrimici 6grenme, dgretme, diger hareketlilik faaliyetlerinin kalitesini
ve sanal bilesen de dahil olmak {izere benzeri alanlar).

Hazirlik (pedagojik, kiiltiirleraras1 oryantasyon, dil egitimi ve benzeri), mentorluk
ve hareketlilik sirasinda katilimcilarin izlenmesi ve desteklenmesi gibi faaliyetlerde
sanal bilesenler icin gereken hizmetler, araglar ve ekipman (bu araglar kurumda
kayit altina almarak istenildiginde erisilebilir olmali ve sinir1 belirlenen amaglar
diginda kullanilmamali).

Ogrencilerin ve personelin ¢alisma alanlariyla ilgili dijital becerileri edinmesi ve
gelistirmesi.

Ogrenci ve personel hareketliligini destekleme amaci giiden faaliyetlerle ilgili (ikili
goriismeler, Universiteyi temsil, hareketliligi yaygimlastirma faaliyetleri vb. diger
faaliyetler) olarak bu hareketliligin yiiriitiilmesinden sorumlu personelin yurtigi ve
yurtdisi gorevlendirmelerine iliskin seyahat, harcirah ve konaklama masraflar
belirlenen smirlar dahilinde karsilanabilir. Yurtdisi gorevlendirmeler Ust Yonetici
tarafindan, yurti¢i gorevlendirmeler ise ilgili yetkili makam tarafindan yapilmalidir.
Yurt i¢i veya yurt dig1 gorevlendirme ve faaliyetlerde faaliyetin dogrudan kendisi ile
iligki kurulamayan yahut kisisel ve 6zellikle keyfi nitelikli harcama sayilabilecek

hususlar ile kargilasilmasi halinde 6deme gergeklestirilemez.

m) Odemelerde fatura ve fatura yerine gegen belgeler disinda, 6demeyi tam olarak ispat

P)

etmeyen belgelere itibar edilemez ve bunlara istinaden 6deme yapilamaz.

Gegici gorev yolluklarina iliskin 6deme tutari, belirlenen sinir1 asamaz.

Mal alimlarinda tasinir yonetmeligine uygun olarak taginir islem fisi diizenlenir.
Gorevlendirmeler kapsaminda arag¢ kiralama suretiyle veya 6zel aragla seyahat
yapilmamasi esastir. Ancak, Tiirkiye Ulusal Ajanst Yiiksekogretim Kurumlari i¢in
her y1l yaymladig: El Kitabinda aksi bir hiikiim bulunmadik¢a ve zorunlu hallerde
bu yonergede diizenlenen smirlar dahilinde istisnai olarak bu harcamalar Universite
yetkili makamindan alinan onay ¢er¢evesinde yapilabilir.

Kurumsal destek hibesi, 6lgiiliiliik ve orantililik ilkelerine uygun olarak Erasmus

ofislerinde personel istihdaminda kullanilabilir. Olgiiliiliik ve orantililik, kurumsal
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destek hibesinin tamamint veya kurumsal destek hibesinin diger kullanim
alanlarinda kullanilmasmi engelleyecek Olciide personel istihdam etmek {iizere
kullanilamamasin1 ifade etmektedir.

Genel ¢ercevede belirtilmeyen is ve islemler varsa sdzlesme hiikiimlerine gore
yoksa ulusal ajans el kitabi ve program rehberlerine gore mevzuat hiikiimlerine
uygun olacak sekilde yiritiilir. Kurumsal destek hibesinin, yukarida genel
cergevesi ¢izilen ilkeler dahilinde, tahsis edildigi s6zlesme doneminde harcanmasi
esastir.

Kurumsal destek genel ger¢evesinde belirlenen harcamalar disinda aksi bir hiikkiim
bulunmadik¢a harcama yapilamaz. Bu harcamalarin proje sartlar1 ve amaglarina
uygun, etkin ve verimli olarak kullanilmasindan, proje kaynagmin etkin ve verimli
kullanilmamasindan dogacak her tiirlii zararin tazmininden proje ylriitiiclisii

sorumludur.

Kurumsal Destek Hibesi Kapsaminda Gorevlendirmelerde Ara¢ Kiralama Ve

Ozel Ara¢ Kullaniminin Sartlar

MADDE 13- (1) Gorevlendirmelerde ara¢ kiralama veya 6zel arag kullanimi istisnai

durumdur. Ancak asagida belirtilen sartlara uygun kullanim yapilabilir.

a)
b)
c)
¢)

d)

Bu tiir harcamalar harcirah kapsaminda yapilacak 6demelerle karsilanamaz.
Zorunluluk arz etmelidir.

Tirkiye Ulusal Ajanst Yiksekogretim Kurumlar: i¢in her yil yaymnladigi El
Kitabinda aksi bir hiikiim bulunmamalidir.

Universite Rektorii ya da yetki verdigi yardimcisindan alinan onay olmali (varis
noktalari/ziyaret edilecek lokasyonlar belirtilerek).

Gorevlendirmede 3 veya daha fazla konuma (lokasyona) ziyaret yapilacak ise,
harcama talimatinda/onay belgesinde veya rektorlik onay yazisinda varig
noktalary/ziyaret edilecek konumlar (lokasyonlar) (Or: SDU, ...... Univ, .....
Kurumu Vb.) detayli olarak belirtilerek bu tiir harcamalar hizmet alimi yontemi ile
yapilabilir.

Ayni ig ve islemler kapsaminda birden fazla kisi gérevlendirilmis ise, arag¢ kiralama
veya Ozel ara¢ kullanimi her bir kisi i¢in ayr1 ayr1 yapilamaz. Kisi sayisina gore

gerekiyorsa ek arag talepleri belirlenen sartlar dahilinde kabul edilebilir.
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9)

Belgeler

Yurtigi/yurtdis1 gorevlendirmelerde kendi araciyla gérev mahalline gidilirse sadece
yakit gideri 6denebilir. Bu 6deme i¢in de yakit figinde ilgiliye ait aracin plakas1 yer
almalidir.

Arag kiralama islemi hizmet alim1 seklinde ayr1 bir 6n 6deme kullanimu ile yapilir.
On 6demenin mahsubu i¢in kiralama islemine iliskin fatura sunulur. Fatura disinda
herhangi bir belge kabul edilmez.

Yakit gideri 6demesinde fatura ibrazi esastir. Ancak; ara¢ plaka bilgilerini igeren
(kiralamada kiralama faturasi ile tutarl) yakit fisi kullanilabilir.

Zorunlu olarak yapilan iicretli yol ve koprii gecislerinde, belgelemek sartiyla s6z
konusu ticretler 6denebilir.

Bir yil i¢inde yapilacak ara¢ kiralama veya 6zel arag¢ kullanimi giderleri, her

haliikarda ilgili projenin kesinlesen kurumsal destek biitgesinin %15’ini gecemez.

Kurumsal Destek Hibesi Kapsaminda Yapilacak Harcamalara Iliskin Kanitlayict

MADDE 14- (1) Kurumsal destek kapsaminda, 6grenci ve personel hareketliligini

destekleme amaci giiden her tiirlii faaliyet yapilabilir.

(2) Ugakla yapilacak yurtici seyahatlerde bu durumun goérevlendirme onayinda

belirtilmesi gerekmektedir.

(3) Mal veya hizmet alimi i¢in verilecek avanslar, proje mutemedine verilir. Mutemet

gorevlendirilmesine iliskin yazida, mal veya hizmetin ne kadar siire i¢inde alinacagi ve avansin
hangi siire i¢cinde mahsup edilecegi belirtilir. Proje yiiriitiiclisli, yukarida yer alan kurallar

cercevesinde kendisi de avans kullanabilir.

(4) Kurumsal Destek kapsaminda yapilacak yurti¢i/yurtdisi gorevlendirmelerde (yolluk)

a)
b)

c)

on 6deme alinmasi i¢in gerekli belgeler;

Gerekgeli gorevlendirme onayi (gidilecek yer, nedeni, gider ¢esidi ve tarihleri),
Harcama talimati / onay belgesi,

On 6deme talep formu,

O0deme emri belgesine baglanir.
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(5) Kurumsal Destek kapsaminda yapilacak yurti¢i/yurtdis1 gérevlendirmelerde (yolluk)

on 6deme kapatma (mahsup) islemleri i¢in gerekli belgeler;

a)
b)
c)
¢)
d)
€)

9)

-

g)
h)

Gerekgeli gorevlendirme onay1 (gidilecek yer, nedeni, gider ¢esidi ve tarihleri),
Yurti¢i/yurtdist gegici gérev yollugu bildirimi,

Yatacak yer temini i¢in 6denen iicretlere iligkin fatura,

Seyahat gider belgeleri (otobiis bileti, ugak bileti, fatura vb.),

On 6deme kapatma formu,

Yurtdist gorevlendirmelerinde 6deme yapilmis olmast halinde, giris ¢ikis harglari,
vize ve seyahat sigortasi licretlerine ait makbuz, polige vb. belgeler,

Katilim iicreti 6denmesi halinde, fatura ve katilim sertifikasi,

Varsa 6n 6demeden artan tutarin iade edildigine iliskin dekont,

Kars1 kurumun davet, ¢agri, mektup veya ilanlari,

Kurumsal destek kapsaminda yapilacak harcamalarin genel ¢ergevesine uygunluk

belgesi (proje yiiriitiiciisii imzali),

0deme emri belgesine baglanir.

(6) Kurumsal Destek kapsaminda yapilacak yurti¢i/yurtdis1 gérevlendirmelerde (yolluk)

on 6deme kullanilmadan yapilacak kesin 6demelerde gerekli belgeler;

a)
b)
c)
¢)
d)
e)

Gerekeeli gorevlendirme onayi (gidilecek yer, nedeni, gider ¢esidi ve tarihleri),
Harcama talimat1 / onay belgesi,

Yurtigi/yurtdis1 gegici gérev yollugu bildirimi,

Yatacak yer temini i¢in 6denen iicretlere iligkin fatura,

Seyahat gider belgeleri (otobiis bileti, ugak bileti, fatura vb.),

Yurtdis1 gérevlendirmelerinde 6deme yapilmis olmasi halinde, giris ¢ikis harglari,
vize ve seyahat sigortasi licretlerine ait makbuz, police vb. belgeler,

Katilim iicreti 6denmesi halinde, fatura ve katilim sertifikasi,

Kars1 kurumun davet, ¢agri, mektup veya ilanlari,

Kurumsal destek kapsaminda yapilacak harcamalarin genel gergevesine uygunluk

belgesi (proje yiiriitiictisii imzali),

O0deme emri belgesine baglanir.
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(7) Kurumsal Destek kapsaminda yapilacak mal ve malzeme, demirbas, makine,
techizat vb. alim giderleri ile hizmet alim1 giderlerinin 6denmesinde 6n 6deme alinmasi
halinde gerekli belgeler;

a) Harcama talimati/ onay belgesi (gerekgesi agikga belirtilmeli),

b) On 6deme talep formu,

O0deme emri belgesine baglanir.

(8) Kurumsal Destek kapsaminda yapilacak mal ve malzeme, demirbas, makine,
techizat vb. alim giderleri ile hizmet alimi giderlerinin 6denmesinde 6n 6deme kapatma

(mahsup) islemleri i¢cin gerekli belgeler;

a) Piyasa fiyat arastirmasi tutanagi,

b) On 6deme kapatma formu,

€) Varsa 6n 6demeden artan tutarm iade edildigine iliskin dekont,

¢) Fatura veya fatura yerine gecen belgeler,

d) Kurumsal destek kapsaminda yapilacak harcamalarin genel ¢ergevesine uygunluk
belgesi (proje yiiriitiiciisii imzali),

e) Diizenlenmesi gerekli goriilmis ise, s6zlesme ve sdzlesmenin damga vergisinin
0dendigine dair makbuz,

f) Muayene ve kabul komisyonu tutanagi,

g) Tasmir islem fisi,

0deme emri belgesine baglanir.

(9) Kurumsal Destek kapsaminda yapilacak mal ve malzeme, demirbas, makine,
techizat vb. alim giderleri ile hizmet alimi1 harcamalarinda kesin 6demelere iliskin

gerekli belgeler;

a) Harcama talimati/ onay belgesi,

b) Piyasa fiyat arastirmasi tutanagi,

c) Fatura veya fatura yerine gecen belgeler,

¢) Kurumsal destek kapsaminda yapilacak harcamalarin genel ¢ergevesine uygunluk
belgesi (proje yiiriitiictisii imzali),

d) Diizenlenmesi gerekli goriilmiis ise, sdzlesme ve sozlesmenin damga vergisinin
odendigine dair makbuz,

e) Muayene ve kabul komisyonu tutanagi,

f) 1lgili firma veya kisilerin vergi sorgusu,

15



g) Tasmir islem fisi,
O0deme emri belgesine baglanir.

(10) Kurumsal Destek hibesi kapsaminda gorevlendirmelerde arag kiralama ve 6zel arag

kullaniminda gerekli belgeler;
a) Bu yonergenin hizmet alimu ile ilgili bélimde istenen belgeler,

b) Universite yetkili makamindan alinan onay yazis1 (varis noktalary/ziyaret edilecek

lokasyonlar belirtilerek),
c) Gerekgeli gorevlendirme yazisi,

¢) Alman onay yazisinda belirtilen beyanatlara uygun sekilde, ziyaretlerin
yapildigi/gerceklestigini ifade eden tutanak (bu tutanakta gorevlendirilen kisi/kisiler

ve harcama yetkilisinin ad-soyad ile imzalar1 olmalidir.),
d) Yakitla ilgili belgeler (fatura veya 13’tincii madde de belirtilen usulde yakit fisi),
0deme emri belgesine baglanir.

(11) Kurumsal Destek kapsaminda sézlesmeli personel ¢alistirilmasi ve ayliklarinin

odenmesinde gerekli belgeler;

a) Ise baslama yazis1 (ilk 6demede),

b) Harcama talimati/ onay belgesi,

c) Sozlesme (ilk 6demede),

¢) Ucret bordrosu (vergi, SGK ve diger kesintileri icerecek sekilde),
d) Calisma ¢izelgesi,

e) Hizmet alind1 belgesi,

f) Varsa hibe sozlesmesinin gerektirdigi diger belgeler,

O0deme emri belgesine baglanir.

Bilimsel Amach Hibelerden Yapilacak Harcamalar

MADDE 15- (1) Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlar1 Merkezi ile T.C. Aiile,

Calisma Ve Sosyal Hizmetler Bakanlig1 Ilgili Birimi arasinda imzalanan bilimsel bir ¢iktiy1
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amaglayan, Erasmus kapsaminda olan 6grenci hareketliligi ve personel hareketliligi disinda

olan diger tiim hibe sdzlesmeleri kapsar.

(2) Bilimsel amagl hibelerin harcanmasinda ilgili mevzuat, bu yonergede belirtilen
cergeve ile ilgili proje soOzlesmesinde belirlenen harcamalar diginda aksi bir hiikiim
bulunmadik¢a harcama yapilamaz. Bu harcamalarm proje sartlar1 ve amaglarina uygun, etkin
ve verimli olarak kullanilmasmdan, proje kaynaginin etkin ve verimli kullanilmamasindan

dogacak her tiirlii zararin tazmininden proje yiiriitliciisii sorumludur.

(3) Mal veya hizmet alimi1 igin verilecek avanslar, proje mutemedine verilir. Mutemet
gorevlendirilmesine iligkin yazida, mal veya hizmetin ne kadar siire i¢cinde alinacagi ve avansin
hangi siire i¢inde mahsup edilecegi belirtilir. Proje yiiriitiiclisli, yukarida yer alan kurallar

cercevesinde kendisi de avans kullanabilir.

(4) Ugakla yapilacak yurtici seyahatlerde bu durumun gorevlendirme onayinda
belirtilmesi gerekmektedir.

Bilimsel Amach Hibeler Kapsaminda Yapilacak Harcamalara iliskin Kanitlayici
Belgeler

MADDE 16- (1) Bilimsel amagli hibelerle yapilacak yurtigi/yurtdisi

gorevlendirmelerde (yolluk) 6n 6deme alinmasi i¢in gerekli belgeler;

a) Gerekgeli gorevlendirme onayi (gidilecek yer, nedeni, gider ¢esidi ve tarihleri),
b) Harcama talimati/ onay belgesi,

c) On 6deme talep formu,
O6deme emri belgesine baglanir.

(2) Bilimsel amagli hibelerle yapilacak yurtigi/yurtdisi gorevlendirmelerde (yolluk) 6n

6deme kapatma (mahsup) islemleri igin gerekli belgeler;

a) Gerekgeli gorevlendirme onay (gidilecek yer, nedeni, gider ¢esidi ve tarihleri),
b) Yurti¢i/yurtdisi gegici gorev yollugu bildirimi,

c) Yatacak yer temini i¢in 6denen ticretlere iligkin fatura,

¢) Seyahat gider belgeleri (otobiis bileti, ugak bileti, fatura vb.),

d) On 6deme kapatma formu,
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e) Yurtdis1 gorevlendirmelerinde 6deme yapilmis olmasi halinde, giris ¢ikis harglari,
vize ve seyahat sigortasi licretlerine ait makbuz, police vb. belgeler,

f) Katilim ticreti 6denmesi halinde, fatura ve katilim sertifikas,

g) Varsa 6n 6demeden artan tutarm iade edildigine iliskin dekont,

g) Karsi kurumun davet, ¢agri, mektup veya ilanlari,

h) Yapilacak harcamalarin ilgili hibe sozlesmesinin genel gergevesine uygunluk
belgesi (proje yiiriitiiciisii imzali),

6deme emri belgesine baglanir.

(3) Bilimsel amagli hibelerle yapilacak yurtici/yurtdisi gorevlendirmelerde (yolluk) 6n

O0deme kullanilmadan yapilacak kesin 6demelerde gerekli belgeler;

a) Gerekeeli gorevlendirme onayi (gidilecek yer, nedeni, gider ¢esidi ve tarihleri),

b) Harcama talimati/ onay belgesi,

€) Yurtigi/yurtdist gegici gorev yollugu bildirimi,

¢) Yatacak yer temini i¢in 6denen licretlere iliskin fatura,

d) Seyahat gider belgeleri (otobiis bileti, ugak bileti, fatura vb.),

e) Yurtdis1 gorevlendirmelerinde 6deme yapilmis olmasi halinde, giris ¢ikis harglari,
vize ve seyahat sigortasi licretlerine ait makbuz, polige vb. belgeler,

f) Katilim ticreti 6denmesi halinde, fatura ve katilim sertifikas,

g) Yapilacak harcamalarin ilgili hibe sézlesmesinin genel ¢ergevesine uygunluk
belgesi (proje yiiriitiiciisti imzali),

g) Kars1 kurumun davet, ¢agri, mektup veya ilanlari,

0deme emri belgesine baglanir.

(4) Bilimsel amagli hibelerle yapilacak mal ve malzeme, demirbas, makine, techizat vb.
alim giderleri ile hizmet alimi giderlerinin 6denmesinde 6n ddeme alinmasi halinde

gerekli belgeler;

a) Harcama talimati/ onay belgesi (gerekgesi agikga belirtilmeli),
b) On 6deme talep formu,

O0deme emri belgesine baglanir.

(5) Bilimsel amagli hibelerle yapilacak mal ve malzeme, demirbas, makine, techizat vb.
alim giderleri ile hizmet alim1 giderlerinin 6denmesinde 6n 6deme kapatma (mahsup)

islemleri i¢in gerekli belgeler;
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9)

Piyasa fiyat arastirmasi tutanagi,

On 6deme kapatma formu,

Fatura veya fatura yerine gegen belgeler,

Yapilacak harcamalarm ilgili hibe sozlesmesinin genel cergevesine uygunluk
belgesi (proje yiiriitiiclisii imzal),

Diizenlenmesi gerekli goriilmiis ise, sozlesme ve sozlesmenin damga vergisinin
odendigine dair makbuz,

Muayene ve kabul komisyonu tutanagi,

Varsa 6n 6demeden artan tutarin iade edildigine iliskin dekont,

Tasinir islem fisi,

O0deme emri belgesine baglanir.

(6) Bilimsel amagli hibelerle yapilacak mal ve malzeme, demirbas, makine, techizat vb.

alim giderleri ile hizmet alim1 harcamalarinda kesin 6demelere iliskin gerekli belgeler;

a)
b)
c)
¢)

d)

€)
f)
9)

Harcama talimati / onay belgesi,

Piyasa fiyat arastirmasi tutanagi,

Fatura veya fatura yerine gecen belgeler,

Yapilacak harcamalarm ilgili hibe sdzlesmesinin genel cercevesine uygunluk
belgesi (proje yiirltiiciisii imzali),

Diizenlenmesi gerekli goriilmiis ise, s6zlesme ve sozlesmenin damga vergisinin
0dendigine dair makbuz,

Muayene ve kabul komisyonu tutanagi,

[1gili firma veya kisilerin vergi sorgusu,

Tagmuir islem fisi,

O6deme emri belgesine baglanir.

(7) Bilimsel amagh hibelerden proje kapsaminda siirekli gérev alan kisilerin (proje

sOzlesmesinde belirtilen) 6demelerinde;

a)
b)
c)
¢)
d)

Ise Baslama Yazis1 (ilk demede),

Harcama talimati / onay belgesi,

So6zlesme (ilk 6demede),

Ucret bordrosu (vergi, SGK ve diger kesintileri icerecek sekilde),

Calisma cizelgesi,
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e) Varsa hibe sdzlesmesinin gerektirdigi diger belgeler,

O0deme emri belgesine baglanir.
(8) Bilimsel amagl hibelerle s6zlesmeli personel c¢alistirilmasi ve ayliklarinin

O0denmesinde;

a) Ise Baslama Yazis1 (ilk 6demede),

b) Harcama talimat1/ onay belgesi,

c) Sozlesme (ilk 6demede),

¢) Ucret bordrosu (vergi, SGK ve diger kesintileri icerecek sekilde),
d) Calisma ¢izelgesi,

e) Hizmet alind1 belgesi,

f) Varsa hibe sozlesmesinin gerektirdigi diger belgeler,

O0deme emri belgesine baglanir.

DORDUNCU BOLUM
MUHASEBELESTIRME ISLEMLERI
Muhasebelestirme Belgesi, Muhasebe Kayitlar1 ve Proje Numarasi

MADDE 17- (1) S6z konusu proje/projeler karsiligi hibeler biitceye gelir veya gider
kaydedilmeksizin gelirler ve giderler hesaplarinda izleneceginden, yapilacak her tiirlii tahsilat
ve ddemelere iliskin muhasebe kayitlar1 Odeme Emri Belgesi ve Muhasebe Islem Fisi ile

yapilir.

(2) Bu Yonerge kapsaminda yapilacak islemlerin muhasebelestirilmesi, Avrupa Birligi
ve Uluslararas1 Kuruluslarm Kaynaklarindan Kamu idarelerine Proje Karsiligi Aktarilan Hibe
Tutarlarinin Harcanmas: ve Muhasebelestirilmesine Iliskin Yonetmelikte belirtilen sekilde

Siileyman Demirel Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanlig1 tarafindan yapalir.

(3) Proje sozlesmesi yiirirlige girdiginde, proje yiritiiciisii tarafindan muhasebe
birimine miiracaat edilerek Biitlinlesik Kamu Mali Yonetim Bilgi Sisteminden proje dosya

numarasi alinmasi saglanir.
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BESINCI BOLUM
CESITLIi HUKUMLER

Cerceve Anlasma Kapsaminda Erasmus+ Programm Hibeleri Ve Diger Hibe

Harcamalarinda Vergi Istisnas1 Uygulamalar

MADDE 18- (1) Proje kapsamindaki vergi istisnasi uygulamalarinda, Tirkiye ile
Avrupa Birligi (AB) arasindaki mali igbirligi cer¢evesinde AB’nin 2021-2027 biitce donemine
iligkin mali yardimlar1 i¢in 11.02.2015 tarihinde Tirkiye ile Avrupa Komisyonu arasinda
imzalanan “Tiirkiye Cumhuriyeti Hiikiimeti Tarafindan Temsil Edilen Tiirkiye Cumhuriyeti ve
Avrupa Komisyonu Arasmnda Katilim Oncesi Yardim Araci (IPA) Cercevesinde Birlik
Tarafindan Tiirkiye Cumhuriyeti'ne Yapilacak Mali Yardimin Uygulanmasma Iliskin
Diizenlemeler Hakkinda Cerceve Anlagsma” (IPA Cergeve Anlagmasi), 04.04.2015 tarihli 6647
sayill Kanunla onaylanmasi uygun bulunmus ve Tiirkiye - Avrupa Birligi Katilim Oncesi
Yardim Aract (IPA) Cerceve Anlasmasi Genel Tebligi yayimlanmustir. Ilgili mevzuat
hiikiimleri ve sonrasinda yayimlanabilecek diger Genel Teblig hiikiimleri g6z 6niine alinarak

islemler tesis edilecektir.

(2) Proje kapsaminda yapilacak tiim mal ve hizmet alimlarnda KDV istisnasi
bulunmaktadir. Bu nedenle her projenin yiiriirliige girmesinden énce KDV istisna Sertifikas1

almmalidir.

(3) Mal ve hizmet alimlarinda; tedarik¢iye sadece KDV Istisna Sertifikasinin bir drnegi

verilerek, bu durum fatura tizerinde ayrica belirtilmelidir.
Odemelerde Dikkat Edilecek Hususlar

MADDE 19- (1) Projeye iliskin muhasebe kayitlarinda, 6demelerde 6demenin
yapildigi, avanslarin mahsubunda avans ddemesinin yapildigi, diger islemlerde ise islemin
yapildig1 tarihteki 6zel hesabin bulundugu bankanm doviz alis kuru esas almir. Ozel hesaba
aktarilan dovizler ve bu dovizlerin degerlemesine iliskin islemlerde ise Tiirkiye Cumhuriyet

Merkez Bankas1 doviz satis kuru esas almnir.

(2) Proje yiriitiictisii aynt olan birden fazla farkli nitelikteki hibe projeleri arasinda

aksine bir hiikiim bulunmadik¢a hesaplararasi aktarim yapilamaz.
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(3) Erasmus ogrenci/personel egitim hareketliliginde, katilimci bilgilerini ve hibe

mabhiyetini iceren belgede bulunmasi gereken bilgiler;

a)
1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)

b)
1)
2)
3)

4)

5)

Avans (6n 6deme) ddemelerinde,

Katilimer bilgileri, hibe mahiyeti ve ilgili proje bilgileri.

Hareketliligin baslangi¢ ve bitis tarihleri ile toplam siire.

Katilimcmin almasi gereken toplam hibe ve avans (6n 6deme) olarak aldigi hibe
miktar1.

Euro doniisim hesaplamast 6n 6demenin yapilacagi tarihteki ©6zel hesabin
bulundugu bankanin déviz alis kuru esas alinir.

Avans (6n 6deme) kullanim siiresi “6deme tarihi ile Akademik Egitim Ogretim
Bitis tarihi” arasindaki siire ile sinirhidir.

Akademik Egitim Ogretim yili (hareketliligin) baslangi¢ tarihinden itibaren 30 giin
icerisinde egitime katilim saglanmadiginda alinan avansin (6n 6deme) iadesi
yapilmasi gerekmektedir.

Ogrenci/personel avansm (6n ddeme) kapanisi Akademik Egitim Ogretim Yili

(hareketliligin) bitis tarihinden itibaren en geg 45 takvim giintidiir.

Avans (6n 6deme) mahsubunda,

Katilimci bilgileri, hibe mahiyeti ve ilgili proje bilgileri.

Hareketliligin baslangi¢ ve bitis tarihleri ile toplam siire.

Katilimcinin almasi gereken toplam hibe ve avans (6n 6deme) olarak aldig1 hibe
miktari.

Avans (6n 6deme) 6demesinin yapildigi tarihteki 6zel hesabin bulundugu bankanin
doviz alis kuru.

Ogrenci/personel katilim sartlarmi tam olarak yerine getirdiyse yiizdesi belirtilir,
varsa katilim sartlarini saglamayanlarin durumu ayrica belirtilir. Odenen tutar hak
edilmemisse iadesi saglanir. Bu tutarlar 45 takvim giinii i¢inde iade edilmedigi

takdirde hukuki siireci baslatmak {izere Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina
bildirilir.

(4) Kurumsal Destek, Bilimsel Amagli Ve Diger Hibelerden Mal/Hizmet Alimlar1 le

Gorevlendirmelerde;
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1)
2)

3)

4)

b)

1)
2)

3)

Avans (6n 6deme) 6demelerinde avans (6n 6deme) talep formunda bulunmasi

gereken bilgiler,

Kisinin bilgileri, hibe mahiyeti ve ilgili proje bilgileri.

Doviz doniisim hesaplamasi 6n 6demenin yapilacagi tarihteki 6zel hesabin
bulundugu bankanin déviz alis kuru esas alinir.

Avans (6n 6deme) kullanim siiresi avansin (6n 6deme) ilgilinin hesabma aktarma
tarthinden itibaren en ge¢ 45 takvim glintidiir.

Avansm (0n 6deme) kapanis1 avansin (0n 6deme) hesaba yatig tarihinden itibaren
en geg 45 takvim giiniidiir (Ancak zorunluluk halinde gorevlendirmelerde bu siireyi
asan farkli giinler harcama talimatinda / onay belgesinde belirtilebilir. Her haliikarda

bu siire 90 takvim giiniinden fazla olamaz).

Avans (6n 6deme) mahsubunda avans (6n 6deme) kapatma formunda bulunmasi
gereken bilgiler,

Kisinin bilgileri, hibe mahiyeti ve ilgili proje bilgileri.

Avans (6n 6deme) ddemesinin yapildig: tarihteki 6zel hesabin bulundugu bankanmn
doviz alis kuru.

Alinmasi gereken toplam tutar ve avans (6n 6deme) olarak verilen tutar.

Vergi ve Sigorta Primlerinin Beyam ve Odenmesi

MADDE 20- (1) Proje kapsaminda yapilacak iicret ve ticret sayilan 6demeler ile serbest

meslek erbabina yapilacak 6demelerden Gelir Vergisi Kanunu hiikiimleri dogrultusunda gelir

vergisi tevkifat ve damga vergisi kesintisi yapilir.

(2) Damga vergisi ve gelir vergisi tevkifatlar ile Sosyal Giivenlik Kurumuna yapilacak

odenmesi gereken tutarlar proje 6zel hesabindan, 6deme asamasinda Strateji Gelistirme Daire

Baskanlig1 hesabina aktarilarak, muhasebe birimi tarafindan doneminde ilgili vergi dairesi ile

Sosyal Glivenlik Kurumuna ddenir.

Kanitlayic1 Belgeler ve Muhafazasi

MADDE 21- (1) Yararlanicilar fatura, ugak bileti, ugus kartlar1 vb. kanitlayici

belgelerin asillarini Proje Birimine (Harcama Birimi) teslim etmekle yiikiimlidiirler.

(2) Odemelere iliskin belgelerin asillari, gerektiginde projenin denetimi ile gérevli

denetciye verilmek iizere harcama biriminde diizenli bir sekilde muhafaza edilir.
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Belge Diizeni

MADDE 22- (1) Bu yonergede bahsi gegen Harcama Talimat1 / Onay Belgesi, Piyasa
Fiyat Arastirmasi Tutanagi, Yurtici/Yurtdist Gegici Gorev Yollugu Bildirimi, Muayene ve
Kabul Komisyon Tutanagi ve Tasmir Islem Fisi, Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri
Yonetmeligi ekinde bulunan &rneklerine uygun olarak diizenlenir. Varsa diger kanitlayici
belgeler, Proje Sozlesmesi ve uygulama diizeni goz oniine alinarak Proje Yiiriitiiciisii tarafindan

diizenlenir.

Hiikiim Bulunmayan Haller

MADDE 23- (1) Yonergede belirtilmeyen hususlarda “Avrupa Birligi ve Uluslararasi
Kuruluglarin Kaynaklarindan Kamu Idarelerine Proje Karsiigi Aktarilan Hibe Tutarlarmin
Harcanmasi ve Muhasebelestirilmesine Iliskin Y&netmelik ve Avrupa Birligi Ve Uluslararasi
Kuruluglarin Kaynaklarindan Kamu Idarelerine Proje Karsiigi Aktarilan Hibe Tutarlarmin
Harcanmas1 Ve Muhasebelestirilmesine Iliskin Yodnetmelikte Degisiklik Yapilmasina Dair

Yonetmelik™ hiikiimleri ile hibelere ait kilavuz hiikiimleri uygulanar.

(2) Diger Uluslararas1 Kuruluslardan alinan hibelerde oncelikle ilgili kurulusa iliskin

mevzuat ve protokol hiikiimleri uygulanir.
Yiiriirlik

MADDE 24- (1) Bu yonerge, Universite Senatosunca kabul edildigi tarihte yiiriirlige

girer.
Yiiriitme

MADDE 25- (1) Bu Yonerge hiikiimleri Siileyman Demirel Universitesi Rektorii

tarafindan yiiriitiiliir.
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EK:1

EKLER

KONU: Arag Kiralama / Ozel Oto ile Seyahat Talebi

Yirtticisu

SULEYMAN DEMIREL UNiVERSITESI

REKTORLUGUNE

bulundugum ... no’lu proje kapsaminda

.A..120..

yapilacak

ziyaretler/toplantilar/arazi/alan ¢alismalarinda 6zel oto / kiralik ara¢ kullanilacaktir. Bu

calismalar .../.../20.. - .../.../20.. tarihleri arasinda ger¢eklestirilecek olup, tahmini olarak toplam

detay bilgisi asagida verilmektedir.

Bilgilerinize arz ederim.

ZIYARETLER/TOPLANTILAR/ARAZI/ALAN CALISMASI PLANI:

Proje Yiiriitiiciisii
Adi ve Soyadi:
imza:

Tarih:

TARIH

GUZERGAH

YOL (KM)

TOPLAM

25

km yol kat edilecektir. Yapilacak ziyaretler/toplantilar/arazi/alan ¢aligmalarin giizergah ve



EK: 2
TUTANAK

(Ara¢ Kiralama Veya Ozel Ara¢ Kullaniminda)

Tarihler ~ arasinda ... sayili  gorevlendirmeye  istinaden  onay
belgesinde/gorevliendirmede belirtilen beyanatlara uygun sekilde,
ziyaretler/toplantilar/arazi/alan ¢alismalari/egitimin/¢alismanin yapildigi/gergeklestigini beyan
ve taahhiit ederim. (Bu tutanakta gorevlendirilen kisi/kisiler ve harcama yetkilisinin ad-soyad

ile imzalar1 olmalidir.)

Gorevli Kisi/Kisilere liskin Bilgiler
Adi ve Soyadr:
Imza:
Tarih:
Proje Yiiriitiiciisii

Ad ve Soyada:
imza:
Tarih:
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EK: 3

AVANS (ON ODEME) TALEP FORMU

SDhU........ JXSTLIIITTTITTPPTEIUP LIS AVANS (ON ODEME) TALEP FORMU
KOORDINASYON BIRIMI

Gorevlendirme Onayi /
Dokiiman No Onay Belgesi Numarasi [Revizyon No 0

Goreviendirme Onay1 / :
Yiiriirliik Tarihi Onay Belgesi Tarihi [Revizyon Tarihi
Ad Soyad
T.C. Kimlik No/ Vergi No
Gerekee
Proje No ve Hesap No
TARIH *
SAYI *
ON ODEMENIN KAPATILMA SURESI Giin
(En fazla 45 gimy |

GIDERIN
CESIDI TUTARI (TL / Avro)

Mal/Hizmet AVANSI ()
YOLLUK AVANSI ()

DOVIZ KURU( Avansn verildigi tarihteki 6zel hesabin bulundugu bankanin déviz alis kuru)

(Yolluk Avansinda gidilecek yer ve gidis tarihleri belirtile cektir.)

TOPLAM :

0,00

Yukarida belirtilen Avrupa Birligi projesi kapsammda harcanmak tizere proje yiiriitiiciisii olarak talep edilen 6n 6demenin

................. Subesinezdindeki ............ccooevriininne iban nolu banka hesabima 6denmesi hususunda geregini rica ederim.

................ Bankasi

Avansin Kapatilacag: Tarih :

Not:Alinan avans 45 takvim giinii icinde mahsup edilir. Mahsubu

apilmayan avanslar icin hukuki siire¢ baslatilir.

ODENEGI VARDIR ON ODEME TALEBi UYGUNDUR
........ Koordinatorliigii Harcama Yetkilisi
........ /........20.. oo 120

AdiSoyadr s .......ooiiiiiiii

Imzasi: ...

* Alacagmyz tarih ve say1 numarasi olup, Muayene Kabul ve Komisyon Tutanagmnda kullanilacaktr.
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EK: 4

T.C.

SULEYMAN DEMIREL UNIiVERSITESI
DIS KAYNAKLI PROJELER
ON ODEME (AVANS) KAPATMA FORMU

STRATEJi GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI'NA

Tarih: .../.../20....
Proje No ve Hesap No
Proje Ad1
Alinma Tarihi ve Mahsup(iade) Avansi Asan / Toplam Avans
Alinan Avansin Déviz Kuru Miktar1 ve Tarihi Odenecek Tutar Miktari(€ / TL)
Avans Alan Kisinin
Ad1 Soyadi
Banka Adi ve Subesi
IBAN No
EKLi HARCAMA BELGELERI
Fatura Tarihi Firma Adi Harcamanin Cinsi Tutar(€ / TL)

1

2

3

4

5

Toplam 0,00

EKIli belgelerde yer alan mal ve hizmetler piyasa arastirmasi yapilarak en uygun sartlarda satin alinms ve
belirtilen tasimir mallar muayene ve kabulii yapilarak tam ve kusursuz teslim alinmmstir.
Not: 45 giin icinde avansin kapatilmasi zorunludur.

Harcama Yetkilisi
Adi-Soyadi:

imza:

Tarih:
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EK:5

HIBE SOZLESMESINE UYGUNLUK BELGESI
(Bilimsel Amach Projeler)

Asagida belirtilen mal ve hizmet alimlari, yapim isi ve goérevlendirmenin ... nolu/adl hibe

sozlesmesinin genel gergevesi ve Avrupa Birligi mevzuat hikimleri kapsaminda gergeklestirilmesi

uygundur.
Proje Yiirutiictisii
Adi-Soyadi:
imza:
Tarih:
HARCAMA BILGILERi
TUR(mal/hizmet/yapim Harcamanin Miktar/Adet/Giin Tutari
isi/goreviendirme) Cinsi(kirtasiye/masa/yolluk/hizmet (€/TL)
vb.)
Toplam 0,00
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EK: 6

Asagida belirtilen mal ve hizmet alimlari, yapim isi ve gérevlendirmenin Kurumsal Destek Genel

KURUMSAL DESTEK UYGUNLUK BELGESI

Cercevesi ve Avrupa Birligi mevzuat hiikiimleri kapsaminda gerceklestirilmesi uygundur.

Proje Yiirutiictisii

Adi-Soyadi:

imza:

Tarih:

HARCAMA BIiLGILERi

TUR(mal/hizmet/yapim Harcamanin Miktar/Adet/Giin Tutari
isi/g6reviendirme) Cinsi(kirtasiye/masa/yolluk/hizmet (€/TL)
vb.)
Toplam 0,00
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EK: 7
MUAYENE KABUL VE/VEYA TESLIiM ALMA TUTANAGI

Muayene kabulii ve/veya tesliminin yapilmasi amaciyla Komisyonumuza teslim edilen ve
asagida detayli olarak listelenen mal/hizmet........ () kalem malzeme, teknik sartname ve fatura
kayitlar1 ile karsilastirilmak suretiyle tek tek sayilmig/dl¢iilmiis/tartilmig; teslim edilen malzeme cins,
miktar ve 6zellikleri bakimindan bir eksiklik olmadigi goriilerek is bu tutanak ...../...../202 tarihinde
tanzim edilmistir.

Fatura MALZEMENIN CINSI/ADI MIKTARI | ACIKLAMA /OZELLIK / EVSAF
No Tutar TL/Avro
Ad1 Soyadi Adi1 Soyadi Adi1 Soyadi
Unvam Unvani Unvani
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PiYASA FIYAT ARASTIRMASI TUTANAGI

PIYASA FIYAT ARASTIRMASI TUTANAGI

Idarenin Adi
Yapilan Is / Mal / Hizmetin Ad, Niteligi

Alim ve Yetkilendirilen Gorevilere lliskin
Onay Belgesi /Géreviendime Onayi Tarih ve No.su R

Kisi / Firmalar ve Fiyat Teklifleri

Mal / Hizmet / Yapim Isi
Linci 2nci 3 el 4 incll

-

(Birinci Kalem Mal / Hizmet / Yapim Isi)

[

(lkinci Kalem Mal / Hizmet/Yapim Isi)

Uygun Gérillen Kisi / Firma / Firmalar

Mal / Hizmet / Yapim Igi
Adi Adresi Teklif Ettii Fiyat

-

(Birinci Kalem Mal / Hizmet / Yapim lsi)

o

(kinci Kalem Mal / Hizmet/Yapim lsi)

4734 saylli Kamu Ihale Kanununun 22 nci Maddesi uyarinca dogrudan temin usuliiyle yapllacak alimlara liskin yapilan piyasa aragtimasinda fimalarcalkisilerce teklif edilen fiyatlar
tarafimcal tarafimizca dederlendirilerek yukarida adi ve adresleri belirtilen kisi / firma / firmalardan alim yapimasi uygun gériimstar. ../ .... /...

Piyasa Fiyat Aragtimasi Gorevisi / Gérevileri Harcama Yetkilisi

Adi Soyad :

Unvani :

Imzast :

* Piyasa fiyat aragtimasi yapilacak kisi / firma, yer sayisina ihale yetkilisi karar verebilecektir.
* Piyasa fiyat aragtimast icin gdreviendirilecek personelin sayisina ihale yetkilisi karar verebilecektir.

M.Y.HB.Y. Ornek No: 2
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EK: 9

PROJE IS ZAMAN GIiZELGESI

Proje Kim(ler) Tarafindan AY/GUN

Proje i Paketi Adi/Tanimi

No Gergeklestirilecegi 112|134 |5 |67

Cizelgedeki satirlar ve sutunlar gerektigi kadar genisletilebilir ve cogdaltilabilir.(*)
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EK: 10

UCRET BORDROSU

UCRET BORDROSU

Yararlamciya lliskin Bilgiler

Yararlanici

SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI

Proje Adive S6zlesme Nosu

Ait Oldugu Donem

Proje Personel Bilgileri

Adi Soyad:

Projedeki Gorevi

T.C.Kimlik No

Calistigi Kurum ve Gorevi

TIf. Nosu

Adresi

Tahakkuk Bilgileri

TL

TL

istihdam Sekli
(Tam/Kismi Zamanlh)

Birim Ucreti (AYLIK)

Caligilan Ay

TOPLAM UCRETT TAHAKUKU
(isci+isveren Maliyeti-TL)

iSCi MALIYETI (TL)

ACIKLAMALAR

ORAN (%)

TUTAR (TL)

TUTAR (AVRO)

BURUT UCRET (GV MATRAHI)

0,00

0,00

KUMULATIF GELIR VERGISI
MATRAHI

0,00

Gelir Vergisi 1. Dilim

15%

0,00

Gelir Vergisi 2. Dilim

20%

Gelir Vergisi 3. Dilim

27%

0,00

Damga Vergisi %0,948

0,948%

0,00

0,00

VERGIi KESIiNTI TOPLAMI

0,00

0,00

NET UCRET

0,00

0,00

Proje Personeli
Adi Soyadi
IBAN

Tarih

imza

Sorumlusu (Onay Makami)
Proje Personeli

Adi Soyadi

Tarih
imza
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EK: 11

YURTICI / YURTDISI GECiCi GOREV YOLLUGU BILDIiRIMi

Adi Soyadi
Unvani YURTIGI/ YURTDISI GEGICI GOREV YOLLUGU BILDIRIMi
Aylik Kadro Derecesi ve Dairesi
Ek Gostergesi
Gindeligi Biitge Vil HER
Hareket Saatleri GUNDELIKLER TASIT VE ZORUNLU GIDERLER Dovizin
Yolculuk ve Oturm Nereden Nereye Yolculuk P Toplam Tutar
oculu .ve ) uma Edildigi veya Nerede S Bir Gunligu Tutan . Tutar Kuru
Tariler Oturdugu Gids | Donis | & Gesidive Cinsi
Y 4 | < Mewi
[
TL/ Yabanci Para | TL/ Yabanci Para TL/ Yabanci Para L L

GENEL TOPLAM

Yukarida belirtilen tarih / saatler arasinda

(*) Bu kisim bildirim sahibinin gdrevi yerine
getirmesinden bilgisi olan amir tarafindan imzalanacaktir.

ya yapmis oldugum gegici gérev yolculugu ile ilgili

[ Y

Birim Yetkilisi (*)

AdISOYadI ..

Unvani

L.

Bildirim Sahibi
(Imza)

Y.Kurus harcamaya ait bildirimdir.

M.Y.H.B.Y. Omek No: 27
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T.C.
SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI REKTORLUGU
Erasmus Kurum Koordinatorlugu

Konu: Avans

KATILIMCI BILGILERI VE HIBE MAHIYETINi iCEREN BELGE

“Siileyman Demirel Universitesi Erasmus+ Degisim Programi™ isimli Strateji Gelistirme
Dairesi Bagkanliginin, Ziraat Bankast TR............... oo ) numarali vadesiz hesabimizdan,
o “’Akademik yili ....Dénemi”’nde (........ ) staj/egitim alacak/verecek 6grencimizin/personelimizin
hesabina asagida belirtmis oldugumuz miktarin aktarilmasi hususunda bilgilerinizi ve geregini arz

ederim.

Ad1 Soyadi TC Kimlik Hesap Numarasi Odenecek €

Numarasi Miktar

... Bankas1 Subesi

Erasmus Kurum Koordinatoria

Egitim Baglangi¢ Tarihi

Egitimi Bitis Tarihi

Yurtdisinda Egitim Gorecegi Toplam Siire
Avans Olarak Verilen Toplam Hibe Miktari
Almasi Gereken Toplam Hibe Miktar:
Aciklama 1: Euro doniisiim hesaplamast ....... Tarihli T.C. Ziraat Bankast Euro doviz alis kuru...
TL esas alinmistir. = ....TL

Aciklama 2: Avans kullamim siiresi ‘Odeme tarihi ile Akademik Egitim Ogretim Bitis Tarihi’
arasindaki siire ile sinirlidir.

Aciklama 3: Akademik Egitim Ogretim Y1l baslangi¢ tarihinden itibaren 30 giin igerisinde egitime
katilim saglanmadiginda alinan avansin iadesinin yapilmasi gerekmektedir.

Aciklama 4: Avans kapamsi ‘Akademik Egitim Ogretim Y1l Bitis Tarihi‘nden itibaren en geg 45
takvim giliniidiir.
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T.C.

,}_f‘f-.% SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI REKTORLUGU
SN Erasmus Kurum Koordinatorlugu

Konu: Avans Kapatma

KATILIMCI BILGILERI VE HiBE MAHIYETINi iCEREN BELGE

“Siileyman Demirel Universitesi Erasmus+ Degisim Programi1” isimli Strateji Gelistirme Daire
Bagkanlhiginin, Ziraat Bankasi TR.................. Goveeeenann, ) numarali vadesiz hesabimizdan,
o ’Akademik yili .....Doénemi”nde (........... ) staj/egitimini tamamlaylp donmiis ve katilim
belgesine gore kaldigr siire tekrar hesaplanan 6grencimize/personelimize asagida belirtmis oldugumuz

miktarin aktarilarak hesabinin mahsup edilmesi hususunda bilgilerinizi ve geregini arz ederim.

Ad1 Soyadi TC Kimlik Hesap Numarasi Odenecek €

... Bankas1 Subesi

Erasmus Kurum Koordinatori

Egitim Ogretim Yili Baslangi¢ Tarihi
Egitim Ogretim Yili Bitis Tarihi
Yurtdisinda Egitim Gordiigii Toplam Siire
Avans Olarak Verilen Toplam Hibe Miktar:
Almasi Gereken Toplam Hibe Miktar:
Aciklama 1: Euro doniisiim hesaplamasi ........ Tarihli T.C. Ziraat Bankasi Euro déviz alis kuru:
....... esas alinmustir.

1. ....TL

2. ....TL

Toplam ..... TL
Aciklama 2: Ogrenci/personel katilim sartlarini tam olarak yerine getirmis olup ... hibe ddemesi
almaya hak kazanmustir.
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